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これまで先生方が、生徒や保護者と向き合うことに心と時間

の余裕を持てるよう、我々はシステム面から教育の変革をサ

ポートすべく「Comiru」を提供してまいりました。

一方、Comiruそのものの操作やComiruでは解決できない

「教える」以外の業務があったのも事実です。

ComiruSupportでは「Comiru」だけで対応できない教え

る以外のノンコア業務を代行サポートさせていただきます。

「教える」以外の業務代行サポート

ComiruSupport（コミサポ）とは？？



こんなお悩みはありませんか？？

Comiruを導入したい、
導入したけど運用できるかが不安

月末月初や決算時に業務が集中
し、手が回らない

日常業務に追われ、付加価値の
高いコア業務に時間を割けない

各種担当をしたいけど、採用費や
教育コストが重荷・・

マーケティングやweb制作等の
専門スキルが社内に不足している

業務が属人化してしまっているの
でオペレーションを最適化したい



Comiru運用代行

生徒・見込み顧客登録 -p5

ComiruPay登録の促進 -p6

コミサポ経理

コミサポ集客・制作

※社会保険労務士法、税理士法、行政書士法、弁護士法、その他士業法を含め、法令上弊社が受託できない作業の依頼は受け付けておりません。

ComiruSupport（コミサポ）で対応可能なこと

給与計算サポート -p9

領収書の取り込み、保管 -p7

会計ソフトへの取引登録（仕訳）-p7

請求データの作成、入稿 -p8

Webサイト制作

デジタル広告運用

コミサポ人事



Comiru運用代行の業務フロー例 - 生徒登録

１- 生徒入会 2 - 生徒情報共有 3 - Comiru登録 4 - 保護者案内 5 - 登録促進

新規生徒様の入塾・入会が

決定

紙の書類、Excel、御社

システムの参照等、どの

ような形でも構いません

ので生徒情報を共有いた

だく

Comiruに生徒登録 Comiruへの登録を保護

者様にご案内

登録が進んでいない保護

者様へのフォロー

お客様作業 コミサポ作業

見込顧客、新規入塾生をコミサポに共有すれば自動でComiruに登録！

1生徒登録（完了まで）15分～20分程度

想定工数



Comiru運用代行の業務フロー例 - ComiruPay登録

１- ComiruPay

案内

2 - アカウント作

成

3 - 登録促進 4 - 登録完了

お知らせ機能を利用し、保

護者様に案内をいたします
保護者様からの

ComiruPay登録に関す

るご質問に対応します

口座登録がお済み出ない

方に登録促進の対応をい

たします

全員が登録完了するまで

サポートいたします

お客様作業 コミサポ作業

ComiruPay導入の際の保護者対応を案内から登録まで全てサポートいたします

10～20分/1名

※生徒人数や保護者の対応状況により大きく変動いたします

想定工数



Comiru運用代行の業務フロー例 - 経費登録（仕訳）

領収書を郵送いただきます 領収書を会計システムに

登録いたします

領収書データやクレジッ

トカードデータをもとに

会計システム上にて取引

登録（仕訳）をいたしま

す

１- 領収書を郵送 2 - 会計ソフト登

録

3 - 取引登録 会計システム

選定・導入

必要に応じ、システムの

選定、選定からご支援可

能です

お客様作業 コミサポ作業

毎月の経費を領収書とともにシステムに登録仕訳まで実施可能です

領収書登録：1～3分/枚（領収書現物郵送、取込用意等含む）

取込登録：3～5分/件

想定工数



Comiru運用代行の業務フロー例 - 請求データ作成・入稿

例えばComiruの請求機能

を使い請求データを作成

決済システムに必要な形

にデータを加工

加工データに間違いがな

いか確認

指定のシステムに決済デ

ータを入稿

１- 請求データの

作成

2 - 請求データの

加工

3 - 請求データ確

認

4 - 請求データ入

稿

5 - 入金確認・督

促

入金確認～督促まで実施

お客様作業 コミサポ作業

請求データの作成から必要な形に加工、入稿、入金までサポートします

請求データ作成～入稿：1～2h

入稿確認～督促：10分/名

想定工数



１- 勤怠管理

社員様、アルバイトの方の

打刻漏れ、間違いがないか

を確認

2 - データ出力

ComiruHRから勤怠デー

タを出力

3 - データ加工

お使いの給与計算システ

ムに必要な形でデータを

加工

4 - データ登録

給与システムに実際に登

録

コミサポ労務の業務フロー例 - 勤怠管理～給与計算

お客様作業 コミサポ作業

毎月の勤怠未入力の管理からコミサポにお任せ

アルバイト講師20名の場合、月1～2時間程度

想定工数



コミサポ集客・制作

生徒集客に欠かせないwebサイトをなるべくお手間・コストをかけず制作します

制作実績_八木塾さま　https://yagijyuku.com/

<PC> <SP>

https://yagijyuku.com/


コミサポ集客・制作の業務フロー例 - 制作～広告

お客様作業 コミサポ作業

既存のサイト等を活用し、

サイトにいれるべき内容の

草案を当社にて作成

お手持ちの素材写真をご

提供いただきます。（な

い場合、撮影も可能で

す）

弊社にてサイト制作 制作物をご確認いただき

ます

１- 内容草案作成 2 - 写真の提出 3 - サイト制作 4 - 確認 5 - 広告運用

必要に応じてリスティン

グ、Meta広告等の運用

も承ります

当社指定のテンプレートを活用し、最短で質の高いサイトを作成します



Comiru運用代行
生徒・見込み顧客登録

請求業務

振替対応

各種テンプレート作成

（お知らせなど）

コミサポ経理
請求書・領収書発行

入金確認・消し込み

経費精算対応

会計ソフトへの入力補助

コミサポ人事
勤怠データ集計

給与計算サポート

社会保険関連の手続き補

助

年末調整資料の準備

コミサポ総務
備品発注・管理

健康診断手配

契約書管理・郵送対応

社員情報の更新

コミサポ事務
データ入力・整備

アンケート集計

書類作成補助

授業振替対応

メール/問い合わせ対応

コミサポ採用
求人票作成・更新

応募者対応（メール／日

程調整）

スカウト送信

内定者フォロー

コミサポ戦略
継続率（LTV）向上

低学年獲得

退塾防止

マーケティング戦略

コミサポ集客・制作
バナー、チラシ制作

web制作

SNS投稿補助広告出稿サ

ポート

※社会保険労務士法、税理士法、行政書士法、弁護士法、その他士業法を含め、法令上弊社が受託できない作業の依頼は受け付けておりません。

その他サポート可能業務一覧

その他.etc



①塾の業務に精通

ComiruSupport(コミサポ)の特徴

生徒数3,000人以上の学習塾

生徒数300～3,000人以上の学習塾

プログラミング・英会話スクール

Comiruそのものの運用方法はもちろん、6,000教室以上の塾・スクールにご導入いただいているComiruを通じて、塾・スクールの

業務に対する解像度の高いメンバーが対応。依頼業務や日々の業務においてスムーズなオペレーションをご提供いただけます。



塾とComiruに精通

だからプロ！
コミサポ
3つの
特徴 必要な業務だけ切り出せる

だから安い！

採用も教育も不要

だから早い！

①

②

③



人件費 教育コスト 採用費

ComiruSupport 一般のBPO 正社員
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②経験豊富なアシスタント

各分野での経験が豊富な人材が対応

上場企業であるPOPERの採用基準をクリアした人材が在籍

業務の繁忙に合わせて月10時間から柔軟に利用可能

必要なときに必要な分だけ依頼できる

ComiruSupport(コミサポ)の特徴

③コスト削減



ディレクター

サポーター

貴社 ComiruSupport

①業務依頼：依頼業務やマニュアルをご説明

②作業者選定：ディレクターが業務を型化、最適なアシスタントをアサインします。

③作業・成果物提出：アシスタントチームが業務を遂行。進捗は随時チャットやメールで共有。

④納品：依頼内容に応じた成果物を納品。

⑤コミュニケーション：クラウドやチャットツールを使ってスムーズなやり取りを実現。

御社

ComiruSupport(コミサポ)で実現する業務効率化

簡単依頼 × 最適アサイン × スムーズ納品で、業務効率化を実現



サービス料金_コミサポ（制作以外）

おすすめ

※実稼働時間×時給でのご請求となります。ただし、毎月のご請求について30,000円税抜を最低金額とさせていただきます。（例：ライトプランで稼働1時間の場合でも30,000円のご
請求となります。）※規定時間を超える場合は協議の上、双方の同意を持って実施いたします。その際、追加分の料金は該当プランの1時間あたりの金額となります。（例：ライトプ
ランの場合4,500円税抜）※自動更新プランとなります。解約の場合満了日から1ヶ月前までに手続きが必要となります。※期間途中で解約はいたしかねます。※プレミアム以上のご
要望も承ります。詳しくは営業担当にご相談くださいませ。

ライト ベーシック プレミアム

初期費用（税抜） 30,000円 30,000円 30,000円

時給（税抜） 3,500円 3,200円 3,000円

ご契約月数 3ヶ月 6ヶ月 12ヶ月

想定月額
(月10h稼働想定)

35,000円 32,000円 30,000円

※β版につき先着5社のみ受付



初期費用（税抜） 98,000円

月額（税抜） 9,800円

提供内容

サービス料金_コミサポ制作

top＋下層7ページ＋CMS（PC/SP）

 （下層ページ）

1.合格実績・体験記

2.  講師・教室紹介

3.  コース紹介一覧

4.  コラム

5.  お知らせ

6.  講習特設ページ

7.  お問い合わせページ

（CMS）※更新可能エリア

1.  コラム

2.  お知らせ

（運用保守）

1.  バグ修正

2.画像・テキストの入れ替え

　（2箇所／月）

 写真購入：5,000円／枚

 画像作成：10,000円／枚

 写真撮影：30,000円＋交通費

 動画作成：100,000円〜300,000円

 測定ツール（GA4、GTM、CV設定）：30,000円／回

 広告運用：運用額の20%～または最低月30,000円

オプション

備考

サーバーは弊社契約サーバーの利用となります

サーバー利用料は月額に含んでおります

ドメインについてはお客様名義での購入となりますが、弊社に

て代理申請させていただきます

ご契約から1年間は解約不可とさせていただきます

ご契約期間の定めはなく、解約のお申し出から2ヶ月で解約可

能となります。

ご契約開始ならびに解約時、サービス料金の日割りはいたしま

せん。

ご解約時、サイトは基本的に閲覧不可となりますのでご注意く

ださいませ。

※β版につき先着5社のみ受付



サービスご利用の流れ

お打ち合わせにて業務

内容、プランを決定の

上、お申込手続きを行

っていただきます。

業務内容決定

業務内容に応じたチー

ムを組成させていただ

きます。

チーム組成

チームメンバーと初回

の顔合わせを行ってい

ただきます。

初回MTG

ご依頼内容に基づいた

サポートを開始させて

いただきます。

サポート開始

サポート開始から1ヶ月

を目処に振り返りMTG

を実施させていただき

ます。

FB MTG

1.5ヶ月10営業日7営業日5営業日1日目

※β版てのご提供となりますため、ご依頼内容によって、スケジュールのご相談させていただく場合がございます



株式会社 POPER（英文：POPER Co.,Ltd.）会社名

東京都中央区日本橋茅場町 1-13-21 日本橋茅場町阪神ビル 4F所在地

03-6265-0951電話番号

marketing@poper.coメール

https://comiru.co/サイト

代表取締役　栗原慎吾代表

教育機関向け業務管理プラットフォームComiruの提供等事業内容

会社概要

会社概要

mailto:marketing@poper.co

